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Опросный лист аутсорсингового подразделения BDO по расчету заработной платы
	Профиль Компании
	Параметры

	ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ

	Название Компании, ее месторасположение
	

	Основной вид деятельности Компании
	

	Количество юридических лиц
	

	Количество и месторасположение филиалов/подразделений, не выделенных на отдельный баланс
	

	Количество и месторасположение филиалов/подразделений на выделенном балансе
	

	

	Количество штатных сотрудников
	

	Количество физических лиц, работающих по договорам ГПХ
	

	Количество иностранных сотрудников в штате
	

	Средний % текучести персонала в год
	

	

	Применяется ли единая система оплаты труда во всех юридических лицах (если их несколько)
	

	Даты расчета и выплаты заработной платы по всех юридических лицах (если их несколько)
	

	Среднее количество сотрудников, по которым проводятся межрасчеты в месяц
	

	Схема расчета и выплаты аванса
	

	Сроки выплаты заработной платы
	Аванс
	

	
	Основной расчет
	

	Количество видов расчетных начислений (оклад, ежемесячная премия и тд)
	

	Применяется ли режим работы с суммированным учетом рабочего времени
	

	Наличие (документальное оформление) сверхурочной работы, работы в выходные и праздничные дни, работа в ночное время
	

	Дополнительная (аналитическая) отчетность по расчету заработной платы, применяемая в Компании. Какие виды отчетов необходимо предоставлять.
	

	Требуется ли разработка дополнительных отчетных форм по корпоративным стандартам
	

	Способ предоставления расчетных листков (индивидуальные конверты/ общим файлом контактному лицу/e-mail рассылка каждому сотруднику/web-портал). Пожалуйста, укажите, реализован ли на настоящий момент данный способ.
	

	Требуется ли сдача статистических форм, содержащих сведения по расчету заработной платы
	

	

	Программный продукт, используемый для целей расчета заработной платы
	

	Программный продукт, используемый для целей кадрового администрирования
	

	Основная бухгалтерская система
	

	Информационная система, используемая для ведения табельного учета
	

	Требуется ли экспорт проводок по заработной плате и налогам в программу ведения бухгалтерского учета. Настроена ли выгрузка в настоящий момент?
	

	Используется ли система клиент-банк
	

	Применение банковской зарплатной схемы для выплаты заработной платы (ДА/НЕТ)
	

	Если ответ на предыдущий вопрос ДА, то какое количество банковских файлов готовится на перечисление заработной платы
	

	Требуется ли сдача налоговой отчетности, связанной с расчетом заработной платы
	

	Какому количеству специалистов Компании требуется удаленный (терминальный) доступ к системе по расчету заработной платы
	

	

	Какое количество специалистов в настоящее время осуществляет расчет заработной платы
	

	Необходимость коммуникаций на английском языке (ДА/НЕТ)
	

	Если ДА, то требуется ли подготовка отчетов на английском языке:

- расчетная ведомость
	

	- расчетные листки
	

	- перевод регламентированной отчетности
	

	- иные отчеты
	

	Необходимость осуществления коммуникаций/документооборота через специализированный корпоративный портал (ДА/НЕТ)
	

	Требуется ли рассылка информационных бюллетеней об изменениях законодательства в отношении расчета заработной платы. Требуется ли английская версия таких материалов.
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